Corona Regelungen Prasenztermine : m IT DZ

BERLIN

Berlin, November 2020

Sehr geehrte Damen und Herren,

wie alle Unternehmen verfolgen wir die Pandemie-Entwicklung und passen unser Verhalten, in
Abwdagung der Risiken, laufend an die Situation und der Vorgabe aus der Berliner InfektionsschutzVO
an. Im Sinne der engen Zusammenarbeit wollen wir die Umsetzung unserer Leistungen und dem
jeweils notwendigen Arbeitsmodus fiir Vor-Ort-Tatigkeiten und Prasenzmeetings mit dem Kunden
individuell absprechen.

Unsere Mitarbeitenden haben zudem die Vorgaben des ITDZ Berlin Notfallstabes zu beachten.
Danach sollen Arbeitsmeetings in der Regel als Telefonkonferenz durchgefiihrt werden. Ist ein
Prasenzmeeting zwingend erforderlich, haben die ITDZ Mitarbeitenden die giiltigen Hygieneregeln zu
beachten. Alle ITDZ Berlin Mitarbeitenden haben die Legitimation das Prasenzmeeting abzubrechen,
sobald sich Teilnehmende nicht an die unten aufgefiihrten Hygieneregeln halten. Wir bitten hier um
Ihr Verstandnis, denn als fiir den Betrieb der IKT-Infrastruktur der Berliner Verwaltung
systemrelevantes Unternehmen missen wir unsere Mitarbeitenden bestmoglich schiitzen.

Regelungen fiir Prasenzmeetings

= Das Tragen von Masken ist verpflichtend

* Der notwendige Mindestabstand ist einzuhalten

= Der Raum muss alle 20 Minuten einmal ausreichend durchgeliiftet werden

= Alle beachten bitte die Dokumentationspflicht bei Besprechungen

* Die Teilnehmerzahl ist auf ein notwendiges Minimum zu reduzieren

Wir bitten Sie, diese Praxis bis zur Lockerung der Regelungen zu unterstiitzen und freuen uns auf die

weitere Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GriBen und bleiben Sie gesund!

Anne Lolas

Leiterin Notfallstab ITDZ Berlin



